
 

Die Stiftung Künstlerdorf Schöppingen sucht zum nächst möglichen Zeitpunkt Unterstützung im Bereich 
Residenzkoordination und Projektentwicklung (m/w/d) mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 29,5 
Stunden/Woche. Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe TVöD 10.  
 
Die Stiftung Künstlerdorf Schöppingen vergibt jährlich rund 40 Arbeitsstipendien in den Bereichen 
Visuelle Kunst, Literatur und Komposition. Die Stipendien sind mit einem Residenzaufenthalt von jeweils 
zwei bis sechs Monaten verbunden. Der transdisziplinäre Austausch unter Stipendiat:innen sowie mit 
dem lokalen und regionalen Umfeld ermöglicht neue Impulse, Perspektiven und Netzwerke. Die Stiftung 
Künstlerdorf Schöppingen setzt sich für Begegnungen unterschiedlicher Lebenswirklichkeiten und 
Wissensformen sowie fachlicher Disziplinen ein.  
 
Die Tätigkeit umfasst:  

- Begleitung von Künstler:innen –  die Residenzkoordination ist Hauptansprechpartner:in für 
Belange der internationalen Stipendiat:innen, von Reiseangelegenheiten bis zur 
Projektumsetzung  

- Eigenständige Planung und Organisation von Projekten und Veranstaltungen in enger 
Zusammenarbeit mit Künstler:innen und dem Team des Künstlerdorfes 

- Unterstützung der Geschäftsführung in der Organisation und Ausrichtung des Künstlerdorfes 
mit eigenen Gestaltungsspielräumen 

- Begleitung der Stiftungsgremien und Vorbereitung von Gremiensitzungen  
- Organisation und Wahrnehmung administrativer Aufgaben wie Bürotätigkeiten, Mitwirkung bei 

Projektabrechnungen und Koordination von Aufgaben im Team 
- Wahrnehmung von Kontakten im Bereich der Kunst und Kultur  

 
Voraussetzungen:  

- Abgeschlossenes Hochschulstudium in Kunst-/ Literaturwissenschaften, Kulturmanagement 
oder einen vergleichbaren Abschluss  

- ausgeprägtes Interesse an den Themen der Stiftung Künstlerdorf Schöppingen 
- Engagement und Eigenständigkeit bei der Initiierung und Weiterentwicklung von Projekten  
- EDV-Kenntnisse (Office, Excel, Layout und Fotobearbeitung, Wordpress und andere CMS)  
- sehr gute Ausdrucksfähigkeit in Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
- ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit, team- und zielorientierte verantwortliche Arbeitsweise 

 
Bewerbungen werden in Hinblick auf relevante Qualifikation der Kandidat:innen gesichtet, unabhängig 
ihrer ethnischen Herkunft, des Geschlechts, der Religion oder Weltanschauung, einer Behinderung, des 
Alters oder der sexuellen Identität. 
Wir fördern die berufliche Entwicklung von Frauen, Bewerbungen von Frauen sind daher ausdrücklich 
erwünscht.  
Wir sehen uns in der Gleichstellung von Menschen mit Beeinträchtigungen in besonderer Weise 
verpflichtet und begrüßen deshalb ausdrücklich entsprechende Bewerbungen.  
Die Ausschreibung wendet sich auch an Menschen mit Einwanderungsgeschichte.  
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung bis zum 7. Mai 2022 
 

per Email an info@stiftung-kuenstlerdorf.de 
Tel.: +49 2555 93810 
Ansprechpartnerin: Julia Haarmann 

 
 


